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INSTRUCCIONES DE DESARROLLO PARA LAS ELECCIONES A
REPRESENTANTES DEL CLAUSTRO EN LA COMISION DE
ASESORAMIENTO Y AYUDA AL DEFENSOR/A UNIVERSITARIO/A 2024

La Mesa del Claustro de la Universidad Politécnica de Cartagena, en
ejercicio de las funciones atribuidas por el articulo 30 del Reglamento de
Régimen Interno del Claustro, en su sesion de 22 de octubre de 2024.

ACUERDA

1. Convocar las Elecciones a representantes del Claustro en la Comision de
Asesoramiento y Ayuda al Defensor Universitario segun el calendario
sefialado en el Anexo I.

2. Segun establece el art. 14.3 del Reglamento de Régimen Interno del
Defensor/a Universitario, la Comision de Asesoramiento y Ayuda al Defensor
Universitario de estara compuesta por:

Tres claustrales del sector A, elegidos por el sector A.

Un claustral del sector B, elegido por el sector B.

Dos claustrales del sector C, elegido por el sector C.

Un claustral del sector D, elegido por el sector D.

3. La Mesa del Claustro dirigira el proceso electoral y actuara como Mesa
Electoral. La Mesa del Claustro elaborara el calendario electoral, los modelos
de presentacion de alegaciones, de candidaturas, de papeletas; actuara de
Mesa electoral el dia de las votaciones; publicitara y supervisara todo el
proceso y resolvera las reclamaciones que se puedan presentar.

4. Son electores y elegibles, en su sector, todos los miembros del Claustro
de la UPCT, cuyo censo esta publicado en la pagina web de la UPCT:
Representantes del Claustro en Comisiones del Claustro 2024

5. En el caso de gque algin miembro de la Mesa del Claustro presentara su
candidatura a la Comision de Asesoramiento y Ayuda al Defensor
Universitario sera sustituido en sus funciones como miembro de la Mesa
electoral de estas elecciones por su suplente.

6. La solicitud de candidatura tiene caracter personal, estara firmada por el
propio interesado/a y se presentara a través del Registro General Electronico
de la UPCT Catélogo de tramites | Sede Electrénica de la Universidad
Politécnica de Cartagena (upct.es), de acuerdo con el modelo establecido
por la Mesa del Claustro. Las candidaturas contemplaran la posibilidad de
presentar un/a suplente del titular para el puesto. Las candidaturas que se
presenten con suplente, este también debera firmar la solicitud de
candidatura, segun se indica en el Anexo IV. Solo se puede formar parte de
una candidatura.

7.Los modelos de presentacion de candidaturas y de reclamaciones a la
proclamacién provisional de candidaturas Anexos Il y Il respectivamente, se


https://www.upct.es/contenido/universidad/elecciones/lista_elecciones.php?y=43
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presentaran a través del Registro General Electrénico de la UPCT Catalogo
de trdmites | Sede Electronica de la Universidad Politécnica de Cartagena
(upct.es), de acuerdo con el modelo establecido por la Mesa del Claustro.

8. La votacion sera telematica a través de una urna electronica, segun
periodo establecido en el calendario electoral del Anexo |, y finalizard en una
sesion presencial de Claustro universitario el 21 de noviembre cuando
determine la Mesa Electoral.

9. El contenido de las papeletas electorales teleméticas se confeccionara
segun modelo normalizado que aprobara la Mesa del Claustro. Cada elector
solo podra dar su voto a un candidato, segun el art. 67.2 b) de los Estatutos
de la Universidad Politécnica de Cartagena.

10. La guia de instrucciones sobre el procedimiento a seguir por los votantes
se expone en el Anexo V. Los electores/as se identificaran mediante usuario
y contrasefia, lo que les permitira acceder al portal de voto mientras esté
abierto durante el periodo de votaciones. (https://votaciones.upct.es).

11. Terminadas las votaciones, se procedera al acto de apertura de urnas y
al escrutinio de los votos, por parte de la Mesa Electoral, en la sesién de
Claustro de 21 de noviembre de 2024.

12. Si en cualquiera de los sectores el numero de candidatos/as presentados
fuera igual o inferior al nUmero de puestos a cubrir, la Mesa los proclamara
automaticamente como miembros de la correspondiente Comision, sin
necesidad de proceder a la votacion.

13. Resultaran elegidas las candidaturas que obtengan la mayoria de los
votos emitidos, escrutados y validos en su correspondiente Sector. En caso
de empate se procedera a un sorteo en el mismo acto entre los candidatos/as
afectados.

14. Terminado el escrutinio a miembros de la Comisién de Asesoramiento y
Ayuda al Defensor Universitario, y resueltas las posibles incidencias
presentadas, se publicaran los resultados obtenidos en un acta que firmaran
los miembros de la Mesa. En ella se especificara el nimero de electores/as
y votantes por sector, los votos en blanco, votos nulos y los votos obtenidos
por cada candidato.

15. En su caso, las vacantes de la Comisién de Asesoramiento y Ayuda al
Defensor Universitario se cubriran de la misma forma establecida en el
Reglamento de Régimen Interno del Claustro para el Pleno del Claustro.

LA MESA DEL CLAUSTRO

ANEXO |


https://sede.upct.es/tramites?titulo=&area=7
https://sede.upct.es/tramites?titulo=&area=7
https://sede.upct.es/tramites?titulo=&area=7
https://votaciones.upct.es/
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CALENDARIO PARA LAS ELECCIONES A REPRESENTANTES
DEL CLAUSTRO EN LA COMISION DE ASESORAMIENTO Y
AYUDA AL DEFENSOR UNIVERSITARIO 2024

PLAZO DE PRESENTACION DE |Del 24 al 29 de
CANDIDATURAS octubre
PROCLAMACION PROVISIONAL DE
CANDIDATURAS 30 de octubre
PLAZO DE RECLAMACION A LA|[Del 2 al 6 de
PROCLAMACION PROVISIONAL DE|noviembre

CANDIDATURAS

RESOLUCION DE RECLAMACIONES A LA

PROCLAMACION PROVISIONAL DE
CANDIDATURAS.
PROCLAMACION DEFINITIVA DE

CANDIDATURAS.
PROCLAMACION AUTOMATICA

11 de noviembre

VOTACIONES A REPRESENTANTES DEL

CLAUSTRO EN LA COMISION DE
ASESORAMIENTO Y AYUDA AL
DEFENSOR UNIVERSITARIO Y
PROCLAMACION DE RESULTADOS (se
cerrara urna telematica en sesion
presencial del Claustro)

Desde las 10:00
horas del dia 18
de noviembre
(hasta cierre de
urna en sesion
de Claustro de
dia 21 de
noviembre)
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ANEXO Il

ELECCIONES A REPRESENTANTES DEL CLAUSTRO EN LA
COMISION DE ASESORAMIENTO Y AYUDA AL DEFENSOR
UNIVERSITARIO 2024

PRESENTACION DE CANDIDATURA

con DN en relacibn con el proceso d
Elecciones a Representantes del Claustro en la Comision de
Asesoramiento y Ayuda al Defensor Universitario, presenta su
candidatura a REPRESENTANTE DEL SECTOR:

L Sector A, en representacion del profesorado doctor con vinculacién permanente

en la Universidad.

L Sector B, Personal Docente e Investigador no incluido en el Sector A.

L Sector C, de estudiantes que cursen estudios conducentes a la obtencién de
titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio espafiol.

O Sector D, del Personal Técnico, de Gestién, y de Administracién y Servicios.

SUPLENTE (del mismo sector):

DD conD.N..................
Cartagena, ......
Fdo.: Titular Suplente (en su caso)

LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION: Registro General Electronico de la UPCT
(https://sede.upct.es/tramites/EL 0007 (sector A, B y D) y https://sede.upct.es/tramites/EL 0006
(sector C) del 24 al 29 de octubre de 2024.

LA MESA DEL CLAUSTRO


https://sede.upct.es/tramites/EL0007
https://sede.upct.es/tramites/EL0006
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ANEXO Il

ELECCIONES A REPRESENTANTES DEL CLAUSTRO EN LA
COMISION DE ASESORAMIENTO Y AYUDA AL DEFENSOR
UNIVERSITARIO 2024

RECLAMACION A LA PROCLAMACION PROVISIONAL DE
CANDIDATURAS

.......... ,conD.N.l..........................,candidato/a perteneciente al Sector .....,
tras comprobar la relacion provisional de candidaturas para la elecciéon a
Representantes del Claustro en la Comision de Asesoramiento y Ayuda al
Defensor Universitario

MANIFIESTA que:

Por todo ello, SOLICITA:

QO Inclusién en la relacion definitiva

O Rectificacion de datos

U Retirar la candidatura previamente presentada
QO Otras correcciones:

Cartagena, ...

Fdo.: Titular Suplente (en su caso)

LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION: Registro General Electronico de la UPCT
(Catélogo de tramites | Sede Electrénica de la Universidad Politécnica de Cartagena
(upct.es)) del 2 al 6 de noviembre de 2024.

LA MESA DEL CLAUSTRO


https://sede.upct.es/tramites?titulo=&area=7
https://sede.upct.es/tramites?titulo=&area=7
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ANEXO IV
GUIA DE PRESENTACION DE CANDIDATURA CON SUPLENTE EN EL
REGISTRO ELECTRONICO DE LA UPCT

Cuando la persona que presenta su candidatura desee afiadir un suplente,
es importante que aparezcan las firmas de ambas personas. Para ello se
seguira los siguientes pasos:

1. Cuando el titular de una candidatura acceda al tramite de
presentacion de instancia, el primer dato que se le va a solicitar es
afadir el interesado.

© Nusvo/a ineresado/a

@ Eliminar este borrado! | Siguiente

2. Cuando se afiada el interesado, siempre se debe incluir como primera
opcion la persona que esta presentando la instancia (titular de la
candidatura). Sus datos se recogen automaticamente de aquéllos con
los que se ha accedido al tramite.

3. A continuacion, si se desea afiadir un suplente, se entrard en
“‘Nuevo/a interesado/a”. En esta ocasion los datos se introduciran



4.

oo
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manualmente.

Muevo/a interesado/a

DATOS PERSONALES

Tipo de identidad l Otra persona Vl
Tipo de personalidad

Tipo de documento l NIF/NIE Vl

NIF/NIE

Nombre [ Nombre l

Primer apellido l Primer apellido l

Segundo apellido [Segundo apellido l

MODALIDAD DE NOTIFICACION

Notificacién electrénica Acepto ser notificado/a de forma
electrénica, como mecanismo de notificacion
predeterminado, utilizando para ello la direccidn
de correo electronico y teléfono mavil indicados
a continuacion

@] Més informacién sobre qué es la notificacién electrénica y cémo funciona.

Recuerde que para optar por el mecanismo de notificacidn electronica, es
obligatorio disponer del certificado digital del interesado/a.

Correc-e a efectos de

notificacién lCC"’eD-E a efectos de notificacion l

Repita direccion de correo-e [ Repita direccion de correo-e l

Teléfono mdvil l—e éfono maovil l

ARAAlALALL L LT RARER A R IR A R TR A S AT A A e

Los datos imprescindibles para incluir al suplente a cumplimentar por
el titular de la candidatura son:

a. NIF/NIE

b. Nombre completo (Nombre, primer y segundo apellidos)

c. Correo electronico
Seguidamente, se continuara con los siguientes pasos.
Finalmente, la aplicacion solicitara que firme el candidato titular (por
ser la persona que presenta la instancia) y, a la vez, enviara un correo
a la persona que se han incluido como interesado (la que aparecera
como suplente) para que firme.
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FIRMA
LA FIRMA NO SE HA REALIZADO AUN.
Dispone hasta el dia 09/11/2022 para firmar. Seleccione un interesado a continuacién para mostrar las instrucciones correspondientes:
A 'JSERO GARCIA MARIA CARMEN La firma no se ha realizado aun.
A C3mez Lozano Ginés La firma no se ha realizado aun.
FIRMAR ELECTRONICAMENTE

Seleccione las opciones deseadas a continuacion, incluyendo qué documentos desea firmar, y pulse en el boton ‘firmar’ que se muestra mas abajo.

Firmar con: l Certificado de persona fisica de USERO GARCIA MARIA CARMEN (Interesado/a nimero 1) v

& Instancia

Notas sobre |a firma electrénica:

o Si es necesario, puede usar otro ordenador para firmar. Para ello, acceda a su instancia desde el apartado Consulta de sus tramites que aparece en el mend superior de esta Sede Electrénica.

7. La presentacion de la instancia del candidato titular finalizara una vez
haya firmado el suplente.

(@ Instrucciones
(@ Instrucciones
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ANEXO V

REPRESENTANTES DEL CLAUSTRO EN LA COMISION DE
ASESORAMIENTO Y AYUDA AL DEFENSOR UNIVERSITARIO 2024

INSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO DEL VOTO TELEMATICO

La Mesa del Claustro de la Universidad Politécnica de Cartagena, en su
reuniéon de 22 de octubre,
ACUERDA:
¢ Que los electores podran ejercer su derecho al voto, segun la fechay hora
establecida en el calendario electoral en la direccion electronica siguiente:
https://votaciones.upct.es

e Cada elector/a solo podra dar su voto a un candidato de su sector.

e Los electores acreditaran su personalidad autenticAndose con su usuario
y contraseia de la UPCT.

e La Mesa del Claustro garantizara la privacidad, el secreto del voto y la
integridad de los resultados.

e Unavez almacenados los votos en la urna electoral electrénica, el servidor
del voto verificara que todos ellos provengan de votantes validos, sin
descifrar los votos o romper el secreto de voto.

e La papeleta electoral seguira la siguiente estructura:

Votaciones a representante del Claustro en la COMISION DE
ASESORAMIENTO Y AYUDA AL DEFENSOR UNIVERSITARIO
del sector A, B, C o D:

Doy mi voto al candidato siguiente (podra marcar un candidato):
D Candidato 1

D Candidato 2 (si lo hubiera)

D Resto de Candidatos (si los hubiera)

D Voto en blanco

LA MESA DEL CLAUSTRO


https://votaciones.upct.es/

