ACTA N° 16

JUNTA ELECTORAL CENTRAL

Sesion de 23 de septiembre de 2020

En la ciudad de Cartagena, a las 20.00 horas, se retnen los miembros de la Junta Electoral
Central de la Universidad Politécnica de Cartagena de manera no presencial a través de
la plataforma Microsoft-Teams, segin permite el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico y el art. 69.5 de los Estatutos de la UPCT,

con el siguiente:

ORDEN DEL DIA:

1. Lectura y aprobacién, si procede, del acta de la sesion anterior. (18 de

septiembre)

Queda aprobada, por asentimiento, el acta.

2. Aprobacion, si procede, del manual de instrucciones para las votaciones a
representantes del Claustro en el Consejo de Gobierno.
Queda aprobado el manual de instrucciones, con el contenido del Anexo.

3. Ruegosy preguntas.
No hay.

Se levanta la sesioén a las 20.22 horas.

El Presidente

ALFREDO|
PALOP|GOME

D. Alfredo Palop Gémez

La Vocal del Grupo B

SUSANA|
TENA|NEBO

Dfia. Susana Tena Nebot

Cartagena, a 23 de septiembre de 2020

La Secretaria

ROSA MARIA|
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AMADOR

Diia. Rosa M2 Badillo Amador
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ANEXO

Manual para emision del voto telematico para elecciones a
representantes del Claustro en el Consejo de Gobierno en la
Universidad Politécnica de Cartagena (UPCT)

Introduccion

El presente documento es un manual de votacion de la Universidad Politécnica de Cartagena (UPCT) en
los siguientes procesos electorales
e Elecciones a Representantes del Claustro en el Consejo de Gobierno

El enlace directo a la plataforma de votacion es https://elecciones.upct.es/
La web principal de la UPCT contiene un enlace que permite a los votantes llegar al sistema de votacion.

Para acceder a la plataforma de votacion, tendra que autenticarse con su usuario y contrasefia de acceso a
Campus Virtual (Punto de Acceso Unico).

Universidad Campus
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@ PAU - Punto de Acceso Unico 6:%;9 Politécnica | de Excelencia

de Cartagena | Internacional

& cngush versia:
Introduzca su nombre de usuario m
Por razones de segunidad, por favos cierre su Se5ion ¥ 5u na vegador web cuando haya terminado de acceder a los senacios que requicren autenbicacidn.

y contrasefa.

Nombere de usuario; (NIF)

2
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[ Avisarme antes de abrir sesidn en otros
sitias.
m lmpiar  Byuda S et anidrpib e oo R

£Has plvidado tu contraseia?

Si sospecha que su contrasefia ha sido comprometida debe, antes de la votacion, cambiar su
contrasefia en el Campus Virtual de la UPCT tal como estd descrito en
https://siwiki.upct.es/mediawiki/index.php/Contrasefias



https://elecciones.upct.es/
https://siwiki.upct.es/mediawiki/index.php/Contrase%C3%B1as

Seleccionar el evento electoral

Una vez dentro de la aplicacion de voto, se le muestra al usuario votante el proceso electoral en los que
puede votar segun el grupo al que pertenece, como se muestra en la Figura 1.
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Figura 1. Pantalla inicial.

En la parte superior derecha aparece un identificador Unico de sesién. En el icono adyacente el usuario
votante tiene disponible la opcidn de cerrar sesidn, tal y como se muestra en la Figura 2. La votacion solo
estd disponible en idioma espaiol, y el usuario no puede cambiar los datos de su perfil.
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Figura 2. Opciones del usuario.

Para iniciar el proceso de voto en un evento electoral, el votante ha de pulsar en la opcion “empezar” de
dicho evento.
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1. Se mostrara la pantalla de bienvenida como se muestra en la Figura 3.
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Figura 3. Pantalla de bienvenida.

2. Pulse sobre el botdn “Siguiente” para iniciar el proceso de votacion como se muestra en el
apartado “3 Iniciar proceso de votacion”.

Iniciar proceso de votacion
Aparecerd la pantalla de proceso de votacién mostrando la primera fase de instrucciones y la opcién
siguiente como se indica en la Figura 4.
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Figura 4. Pantalla de inicio del proceso de votacion.




Para dar inicio al proceso de votacion se deberan realizar los siguientes pasos:
1. Visualizar las instrucciones de voto.
2. Leer las instrucciones desplazando el cursor hasta la parte inferior de la pagina para visualizar la
opcidn “Siguiente”, como se muestra en la Figura 4.
3. Pulsar sobre el boton “Siguiente”.
4. Se desplegaran las opciones de votacion de la eleccion como se muestra en el apartado “4
Seleccién de la opcién de voto”.

Seleccion de la opcion de voto

Se mostrara la pantalla del proceso de votacion en la seccidn Voto (ver Figura 5), con la lista de opciones
a seleccionar, asi como la opcidn “Siguiente”.
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Elecciones A Representantes Del Claustro En El Consejo De Gobierno. Grupo A

Seleccicne un maximo de & candidaturas de representanta del Claustro a Consejo de Gobiama, o bien la opcidn de vote enblanco

Listado de candidaturas:
(Nombres candidatos y suplentes)
o Candidato/a n°1
o Candidato/a n°2

o En blanco

Figura 5. Pantalla de proceso de votacién en la seleccion de opciones.

Para seleccionar una opcion en el proceso de eleccion, se deberan realizar los siguientes pasos:

1. \Verificar las opciones mostradas.
2. Seleccionar la opcién deseada como se muestra en el ejemplo de la Figura 6.
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| B Elecciones A Representantes Del Claustro En El Consejo De Gobierno. Grupo A

didaturas de te del Claustro a Consejo de Gobierno, o bien b epcidn de voto en blanco.

Listado de candidaturas:
(Nombres candidatos y suplentes)
o Candidato/a n°1
o Candidato/a n°2

o En blanco

Figura 6. Seleccidn de una/s opcidn/es en funcion del tipo de eleccién

Dependiendo del tipo de eleccion se podra seleccionar mas de una opcidn.

a. Elecciones a Representantes al Claustro del Consejo de Gobierno. Grupo A
(Selecciona como maximo a 6 candidaturas o voto blanco).

b. Elecciones a Representantes al Claustro del Consejo de Gobierno. Grupo B
(Selecciona como maximo a 1 candidatura o voto blanco).

c. Elecciones a Representantes al Claustro del Consejo de Gobierno. Grupo D
(Selecciona como maximo a 1 candidatura o voto blanco).

Se puede cambiar la seleccién desmarcando primero la opcidn previamente elegida y marcando
la nueva opciodn.

Una vez seleccionada la opcidn se debera hacer clic en “Siguiente”, donde se mostrara la pantalla
de proceso en la fase “Revisa tu voto”, como se muestra en la Figura 7.

Elecciones A Representantes Del Claustro En El Consejo De Gobierno. Grupo A

Figura 7. Revisién del voto.



6. En caso de requerir cambiar la seleccidn se podra realizar haciendo clic en “Cambiar seleccién”.
7. En caso de estar conforme con la opcion seleccionada, hacer clic en “Emitir Voto”, donde se
solicitara la confirmacién del voto como se muestra en la Figura 8.

Confirmas que tu voto es correcto y
deseas enviario?

CANCELAR

Figura 8. Confirmacién Voto.
8. Una vez confirmada la votacion le aparecera la pantalla del comprobante de votacion como se

muestra en la Figura 9.
9. Sipulsa el botdn “Descargar recibo”, se descargara el recibo de votacion.

Elecciones a Representantes del
Claustro en el Consejo de Gobierno

jGracias por participar en las elecciones!

A continuacion, visualizara el recibo de su voto, que contiene un cdigo
que le permite verificar que se encuentra almacenado en el sistema,
listo para ser contabilizado.

Tome nota por favor de su recibo de voto:
C(BRIQwAJnaf5_LSHsb6nuGlzoGraqGlkOKv-y49790A

Para verificar que su voto estd registrado en el Sistema, siga estas
instrucciones:

- Acceda ala pantalla principal del portal de votacion.

- En elevento donde haya votado, seleccione |3 opcion
“Verifique gue su voto fue emitido”, ubicada en la parte derecha
del recuadro, en las opciones del menu desplegable de la
eleccion.

-Unavez en la funcién de "Verifique que su voto fue emitido®,
basta con introducir al menos los primeros 4 caracteres del
cadi ior y pulsar sobre el sir lalupade la derecha
pararealizar la consulta. Se mostraran todos los recibos que
COMmiencen por esos caracteres, entre los que podrd identificar

elsuyo.

-

10. Sipulsa sobre el botdn “Salir” volvera a la pantalla inicial de seleccidn de evento (Punto 2).
Figura 9. Recibo del comprobante de votacion.

Finalizar sesion
Para finalizar la sesion dentro del sistema, se deberan realizar los siguientes pasos:



1. Hacer clic en el nombre del usuario que se encuentra en la parte superior derecha como se
muestra en la Figura 2.

2. Hacer clic en “Cerrar Sesion”.
3. Se mostrard nuevamente la pantalla de Inicio de Sesidn solicitando la identificacién del usuario

y su contrasefia, como se muestra en la Figura 1.

Es importante que finalice la sesion con la opcion “Cerrar sesion” haciendo clic en el
nombre del usuario, parte superior derecha, y es recomendable que, ademas, cierre el
navegador.

Verificaciéon de emisién de voto

Una vez realizada la votacion, se puede comprobar que el voto se ha emitido correctamente. Para ello

debe seguir los siguientes pasos:
1. Irala pantallainicial como se describe en el punto 1.

2. Pinchar sobre los tres puntos como se indica en la Figura 10.

Grupo A. Representantes |E| E VERIFICA QUE TU VOTO FUE EMITIDO
del Claustroen el CG

Figura 10 Verificacién Voto
3. Pinchar sobre el texto “Verifica que tu voto fue emitido” como se muestra en la Figura 10




4. Le aparecera la pantalla que se muestra en la Figura 11.

Verifica que tu voto fue emitido
Al menas ingresa los 4 primeros caracteres del codigo

que aparece en tu recibo de voto. Encaso de no
contar con el, consultalo en tu correo electronico.

CoDIGD

CBRIQwA|naf5_LSHsb6 n

CBRIQwA|naf5_LSHsbBnuGlzoGragGlkOKv-y4g
790QA

_

Figura 11 Verificacién de emisién de voto

5. Introduzca al menos los 4 primeros caracteres que le aparecen en el recibo de voto y pulse sobre
la lupa. El sistema busca todos los recibos de voto emitidos que comienzan por esos caracteres,
entre los que tendra que estar el recibo del votante.
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