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Carta

Sobre

Tarjeta

En esta página se presentan de forma general los

componentes de la papelería de proyección exterior

del Rector, como norma general la identificación de

los diversos soportes proyectará el símbolo en relieve,

mediante golpe seco. Los textos adicionales se

reproducirán en gris (Pantone 431 C).

La composición se realizará en la tipografía Linotype

Veto en las versiones y cuerpos de texto establecidos

en las normativas concretas de cada soporte. El papel

recomendado para proceder a la realización de todos

los componentes de la papelería de este nivel, es

Fredigoni Acquarello Avorio.

En las siguientes páginas se definen detalladamente

las normativas de maquetación y realización de cada

uno de los elementos de papelería de este nivel, así

como la asignación de los gramajes adecuados de

papel.

FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena
Tel.: 968 325 697

Fax: 968 325 700

www.upct.es

FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

rector@upct.es

Universidad Politécnica de Cartagena

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena



Carta, primera y segunda hoja
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Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Nombre:

Linotype Veto Regular,

cuerpo 11,5/14 pt. en versalitas.

- Rector:

Linotype Veto Light,

cuerpo 10,5/14 pt. en versalitas.

- Universidad Politécnica de

Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 12 pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9,5 pt.

Línea de plegado

0,1 mm de grosor

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio de

120 grs/m2.

FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena

= 23 =
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32
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6

= =

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática

Segunda hoja

Primera hoja



Formato

85 x 55 mm

Tipografía

- Nombre:

Linotype Veto Regular, cuerpo 9/11

pt. en versalitas.

- Rector:

Linotype Veto Light Italic, cuerpo 8/10

pt. en versalitas.

- Universidad Politécnica de

Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 8,5 pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 7/9 pt.

2 pt. después de párrafo.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio 300 grs/m2.

Tarjeta

2.03
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Medidas en milímetros

Tel.: 968 325 697

Fax: 968 325 700

www.upct.es

FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

rector@upct.es

15 45

7

5

Universidad Politécnica de Cartagena
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Tel.: 968 325 697

Fax: 968 325 700

www.upct.es

FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

rector@upct.es

Universidad Politécnica de Cartagena

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática



Hoja DIN A5 y tarjetón
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Imagen reducida al 55 %

Medidas en milímetros

Formato

210 x 105 mm

Tipografía

- Nombre:

Linotype Veto Regular, cuerpo 10/12,5 pt. en versalitas.

- 0

Rector:

Linotype Veto Light Italic, cuerpo 9/12,5 pt. en versalitas.

- Universidad Politécnica de Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 10,5 pt.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio 300 grs/m2.

Formato

DIN A5 (148 x 210 mm)

Tipografía

- Nombre:

Linotype Veto Regular,

cuerpo 11,5/14 pt en versalitas.

- Rector:

Linotype Veto Light,

cuerpo 10,5/14 pt. en versalitas.

- Universidad Politécnica de Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 10,5 pt.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio de 120 grs/m2.

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática

FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Universidad Politécnica de Cartagena
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FÉLIX FAURA MATEU
RECTOR

Universidad Politécnica de Cartagena
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Imagen a tamaño real

Medidas en milímetros

Formato

Abierto:120 x 100 mm

Cerrado: 120 x 65 mm

Tipografía

- Saludo:

Linotype Veto Light, cuerpo 13/15 pt. en

versalitas.

- Nombre:

Linotype Veto Regular, cuerpo 14 pt. en

versalitas.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio 240 grs/m2.

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática

CORDIALES SALUDOS DEL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE CARTAGENA

FÉLIX FAURA MATEU

23= =

3,5

Reverso

17

8

CORDIALES SALUDOS DEL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE CARTAGENA

FÉLIX FAURA MATEU

Anverso



Sobres DIN DL
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Medidas en milímetros

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena

Formato

DIN DL (220 x 110 mm)

Tipografía

- Universidad Politécnica de

Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 11pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9 pt.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio.

14

5

14 23 5

6

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 75%



Sobre DIN C5
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Medidas en milímetros

Formato

DIN C5 (229 x 162 mm)

Tipografía

- Universidad Politécnica de Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 11pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9 pt.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio.

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartag

Universidad Politécnica de Cartagena

25

5

14 23 5

6

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 45%



Sobre DIN C4
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Medidas en milímetros

Formato

DIN C4 (324 x 229 mm)

Tipografía

- Universidad Politécnica de Cartagena:

Linotype Veto Regular, cuerpo 11pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9 pt.

Papel

Fredigoni Acquerello Avorio.

Pantone 431 C

Golpe en seco

Reproducción cromática

Imagen reducida al 40%

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena. España

Universidad Politécnica de Cartagena

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n. 30202 Cartagena

Universidad Politécnica de Cartagena

25

5

14 23 5

6
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2.09

papelería de
uso general

Normalización de formatos

Todos los componentes de papelería deben regirse en

sus formatos por las normas internacionales DIN o UNE

(adaptación española). En las normativas incluidas en

este manual se hace referencia a las series DIN A y DIN C.

La serie A son formatos definidos para papel cortado,

como cartas, facturas, notas internas, etc., y la serie C

corresponde a los formatos de los sobres.

A4A5

DL (220 X 110 mm)

C5 (229 x 162 mm)

Cuartilla prolongado (250 x 190 mm)

C4 (324 x 229 mm)

Folio prolongado (360 x 260 mm)

A4

Sobre ministro (176 x 120 mm)

A5 A4

A6 A5

X

Y/2

X/2

Y/2

X

Y

Todo formato se obtiene partiendo en

dos el inmediato superior. La relación

de sus superficies es, por tanto, de 1:2.

Regla de formatos

Denominación

* En la denominación 7, existe la DL, sobre tipo americano (220 x 110 mm).

Medidas en milímetros

Pliego 0

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

*

Serie A

841

594

420

297

210

148

105

74

52

37

26

x

x

x

x

x

x

x

x

x

x

x

1.189

841

594

420

297

210

148

105

74

52

37

Serie C

917

648

458

324

229

162

114

81

57

x

x

x

x

x

x

x

x

x

1.297

917

648

458

324

229

162

114

81

A1

A2

A3

A4

A5

A6

A7

Serie B

1.000

707

500

353

250

176

125

88

62

44

31

1.414

1.000

707

500

353

250

176

125

88

62

44

x

x

x

x

x

x

x

x

x

x

x



Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es
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Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

Carta

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

napellido@upct.es

Tel.: 968 00 00 00

968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Tarjeta

En esta página se presentan de forma general el

diseño de los componentes de la papelería de

proyección exterior de uso general. En este nivel se

establece la identificación de los departamentos en

la primera hoja de carta (consultar el epígrafe 2.14)

Como norma, la identificación de los diversos

elementos proyectará la marca principal de identidad

reproducida en sus colores de identidad, azul oscuro

(Pantone 2945 C) y azul medio (Pantone 292 C), y los

textos adicionales en azul oscuro. La primera hoja

de la carta y el sobre presentarán el símbolo tramado

en un 8% de azul oscuro. La composición de los

textos se realizará en la tipografía Linotype Veto en

las versiones y cuerpos de texto establecidos en las

normativas concretas de cada componente.

En las siguientes páginas se definen detalladamente

las normativas de maquetación y realización de cada

uno de los elementos de papelería correspondientes

a este nivel, así como la asignación de los gramajes

adecuados de papel.

Sobre



Carta primera hoja

2.11

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es

20 50

15

60

170

25

30

10

Nota: Debido a la diversidad existente

en relación a la ganancia de

estampación de las máquinas y sistemas

de preimpresión, así como en la

tipología del papel que se utilice, es

conveniente realizar una prueba previa

para ajustar la trama aquí establecida

en un 8% de azul.

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

5 pt. de espacio después de párrafo.

Línea de plegado

0,1 mm de grosor

Papel

Offset blanco de 90/100 grs/m2.

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Reproducción cromática

Cuando se utilice la carta pimera hoja

como hoja word, la marca ornamental

del ángulo inferior derecho no se

reproduce.

Se adjunta plantilla word en el CD

adjunto al manual.



170

25

30

20

15

Carta segunda hoja
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Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Nota: Debido a la diversidad existente

en relación a la ganancia de

estampación de las máquinas y sistemas

de preimpresión, así como en la

tipología del papel que se utilice, es

conveniente realizar una prueba previa

para ajustar la trama aquí establecida

en un 8% de azul.

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

5 pt. de espacio después de párrafo.

Línea de plegado

0,1 mm de grosor

Papel

Offset blanco de 90/100 grs/m2.

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Reproducción cromática

Cuando se utilice la carta pimera hoja

como hoja word, la marca ornamental

del ángulo inferior derecho no se

reproduce.

Se adjunta plantilla word en el CD

adjunto al manual.



Carta. Guía de mecanografiado
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Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es

39

55

20

20

Nombre Apellido Apellido

Empresa

Dirección Postal

Código Postal. Provincia
35

Cartagena, 30 junio de 2009

Muy señores nuestros:

Esta carta es una guía de mecanografiado dirigida a todos los usuarios del papel de carta de la

Universidad Politécnica de Cartagena. Es conveniente que toda la correspondencia emitida por

el personal de la Universidad Politécnica de Cartagena se adapte a estas especificaciones.

El texto está compuesto en la tipografía Arial, cuerpo 10 pt., interlineado 12 pt. Los márgenes

establecidos son: el superior a 5,5 cm; el inferior a 2 cm; el izquierdo a 3,9 cm y el derecho

a 2 cm.

El texto se compondrá justificado, tal y como se observa en este ejemplo. Para los datos del

destinatario se utilizará un máximo de 5 líneas de escritura y se colocarán en el espacio destinado

para ello cuando se utilicen sobres con ventana. La carta se iniciará a dos retornos de la fecha,

separando cada párrafo por un retorno.

Para resaltar algún texto se utilizará la versión negrita de la tipografía.

Al final de la carta se deben dejar 5 ó 6 retornos entre la despedida y el nombre y cargo del

firmante, que se situará a la izquierda.

Cuando sea necesario utilizar una segunda hoja, es conveniente que la misma contenga al menos

cuatro lineas de texto, con un margen superior de 5,5 cm.

Reciban un cordial saludo.

Nombre Apellido Apellido

Cargo

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es

Nombre Apellido Apellido

Empresa

Dirección Postal

Código Postal. Provincia

Cartagena, 30 junio de 2009

Muy señores nuestros:

Vt tandem aliquid certum de genere statuamus, genera duo esse dicimus, quae sola nouit ratio

naturae, nam quia per mares et foeminas propagarentur genera, genus dictum fuit, et lingua

chaldaea, hebraea, syra, punica, hispana, gallica, italica et aliae plures duo tantum agnoscunt

genera. Neutrum uero genus, genus uere non est, sed per utriusque negationem, ut graeci

expressius declarant. Nec enim ex duobus compositum est, ut dicebant imperiti, sed utrumque

excludit. Hoc genus graeci acceperunt, unde latini sunt mutuati.

Commune genus uocabant grammatici quod ita ex aequo conueniret mari et foeminae, ut, si solum

poneretur, de utro fiat sermo, non possis distinguere, qualia sunt homo, sacerdos, agricola, uates,

sus, bos. Quae ratio subtilis est et manca: sic enim necesse semper foret, ut adiectiua illis nominibus

copularentur, ut distinctio fieret. Deinde etiam contra philosophicam rationem aliqua nomina ex

aequo duo uel plura significarent, quod est contra Platonem in Cratyllo et contra Aristotelem, qui

homonyma, quae imperiti uocant aequiuoca, duo quidem significare contendit, sed unum proprie,

caetera per similitudinem quandam.

Quam male autem hoc intellexerint qui se Aristoteleos profitentur, alibi docuimus. Asserimus igitur

nulla esse nomina communia duobus nullaque esse ambigua ex his quibus aliqua animalia

significamus. Error enim fuit grammaticorum inter ambigua genera Talpa, dama, panthera, bubo

inserere.

Fatemur quidem multa esse nomina epicoena, quae mares et foeminas simul significent, sed non

ex aequo; nam homo, latro, miles, comes, sacerdos, uates, miluus, coruus, elephantus mascula

prius intelligimus; deinde, si de foeminis uelis facere sermonem, sacerdotem foeminam uel

elephantum foeminam dices. Rursus, ballaena, dama, aquila foeminino genere intelliguntur;

significabis tamen mares, si aquilam marem uel ballaenam marem dices, ut in Ellipsi latius: in

foemina.

Mitto hic ridiculos illos, qui epicoena ad aues tantum et quadrupedes retulere. Satis enim constat

illos non intellexisse quid uox epicoenum apud graecos significaret. Vnde pessime promiscue latine

uerterunt. Verbum hoc graecum unico latino uerti non potest. Significat enim sexum communem,

in quo alterum excellat, quasi dicas, supercommune.

Communia igitur nomina quae intelhguntur a grammaticis nulla sunt. Nam, ut diximus, ineptus

esset sermo uidi uatem, uidi sacerdotem sine adiectiuis, si nomina ex aequo significarent utrumque

sexum. Si igitur animal nullum est in rerum natura quod sexus ambos aeque potentes habeat,

frustra erit nomen quod nominet rem quae non sit. Nec mihi quisquam obiiciat hermaphroditos seu

androginos, nam in his hermaphroditis alter semper sexus excellit. Imo ratio est a me qui epicoena

nomina constituo, in quibus, ut dixit recte Quintilianus, sexus uterque per alterum apparet.

Sed in epicoenis distinguendis antiqui solebant addere pro rei natura mas aut foemina, ut aquilae

mares, piscis foemina. Aliquando tamen hoc signo supersedebant, ita ut nomen masculinum

55

Neutrum uero genus, genus uere non est, sed per utriusque negationem, ut graeci expressius

declarant. Nec enim ex duobus compositum est, ut dicebant imperiti, sed utrumque excludit. Hoc

genus graeci acceperunt, unde latini sunt mutuati.

Commune genus uocabant grammatici quod ita ex aequo conueniret mari et foeminae, ut, si solum

poneretur, de utro fiat sermo, non possis distinguere, qualia sunt homo, sacerdos, agricola, uates,

sus, bos. Quae ratio subtilis est et manca: sic enim necesse semper foret, ut adiectiua illis nominibus

copularentur, ut distinctio fieret. Deinde etiam contra philosophicam rationem aliqua nomina ex

aequo duo uel plura significarent, quod est contra Platonem in Cratyllo et contra Aristotelem, qui

homonyma, quae imperiti uocant aequiuoca, duo quidem significare contendit, sed unum proprie,

caetera per similitudinem quandam.

Quam male autem hoc intellexerint qui se Aristoteleos profitentur, alibi docuimus. Asserimus igitur

nulla esse nomina communia duobus nullaque esse ambigua ex his quibus aliqua animalia

significamus. Error enim fuit grammaticorum inter ambigua genera Talpa, dama, panthera, bubo

inserere.

Fatemur quidem multa esse nomina epicoena, quae mares et foeminas simul significent, sed non

ex aequo; nam homo, latro, miles, comes, sacerdos, uates, miluus, coruus, elephantus mascula

prius intelligimus; deinde, si de foeminis uelis facere sermonem, sacerdotem foeminam uel

elephantum foeminam dices. Rursus, ballaena, dama, aquila foeminino genere intelliguntur;

significabis tamen mares, si aquilam marem uel ballaenam marem dices, ut in Ellipsi latius: in

foemina.

Mitto hic ridiculos illos, qui epicoena ad aues tantum et quadrupedes retulere. Satis enim constat

illos non intellexisse quid uox epicoenum apud graecos significaret. Vnde pessime promiscue latine

uerterunt. Verbum hoc graecum unico latino uerti non potest. Significat enim sexum communem,

in quo alterum excellat, quasi dicas, supercommune.

Reciban un cordial saludo.

Nombre Apellido Apellido

Cargo



20 50

15

6010

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es

Departamento de Electrónica,
Tecnología de Computadoras y Proyectos

Carta. Modelo de departamento

2.14

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Nota: Debido a la diversidad existente

en relación a la ganancia de

estampación de las máquinas y sistemas

de preimpresión, así como en la

tipología del papel que se utilice, es

conveniente realizar una prueba previa

para ajustar la trama aquí establecida

en un 8% de azul.

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Departamento:

Linotype Veto Regular, cuerpo 8 pt.

justificado a la derecha.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

5 pt. de espacio después de párrafo.

Línea de plegado

0,1 mm de grosor

Papel

Offset blanco de 90/100 grs/m2.

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es

Departamento de Economía

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00 / 00

www.upct.es

Departamento de
Tecnología Electrónica

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Reproducción cromática



2.15

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

napellido@upct.es

Tel.: 968 00 00 00

968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Cargo

5 40

5

23

5

23 18 1849

3

3

49

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

napellido@upct.es

Tel.: 968 00 00 00

968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Uso general

Imagen reducida al 75%

Formato

85 x 55 mm

Tipografía

- Nombre:

Linotype Veto Regular, cuerpo 8 /9 pt.

- Cargo:

Linotype Veto Light Italic, cuerpo 8/9 pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 7/9 pt.

3 pt. después de párrafo.

Papel

Uso general:

Estucado industrial, dos caras, mate

de 300 grs/m2.

Vicerrector:

Conqueror Smooth/Satin CX22 de 320 grs/m2.

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

napellido@upct.es

Tel.: 968 00 00 00

968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Vicerrector de Planificación y Coordinación

Vicerrector

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

napellido@upct.es

Tel.: 968 00 00 00

968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Vicerrectorado de Planificación y Coordinación

Departamento de Vicerrectorado

Medidas en milímetros

Tarjetas. Modelo de uso general,
vicerrector y departamento

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Reproducción cromática

Plastificado

Reverso plastificado mate.



Tarjetón Vicerrector

2.16

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Formato

210 x 99 mm

Tipografía

- Cargo:

Linotype Veto Light Italic, cuerpo 8/9 pt.

justificado a la derecha.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 7/8 pt.

3 pt. de espacio después de párrafo.

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22 de 320 grs/m2.

Medidas en milímetros

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

napellido@upct.es

www.upct.es

Vicerrector de

Planificación y Coordinación

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

napellido@upct.es

www.upct.es

Vicerrector de

Estudiantes y Extensión Universitaria

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

napellido@upct.es

www.upct.es

Vicerrector de

Profesorado

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

napellido@upct.es

www.upct.es

Vicerrector de

Nuevas Tecnologías

Imagen reducida al 40%

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

napellido@upct.es

www.upct.es

Vicerrector de

Planificación y Coordinación

15 45

10

4510

Imagen reducida al 60%

62

70

9

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Reproducción cromática

Nota: Debido a la diversidad existente en relación

a la ganancia de estampación de las máquinas

y sistemas de preimpresión, así como en la

tipología del papel que se utilice, es conveniente

realizar una prueba previa para ajustar la trama

aquí establecida en un 8% de azul.



Sobres DIN DL con y sin ventana

2.17

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Formato

DIN DL (220 x 110 mm)

Tipografía

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

3 pt. de espacio después de párrafo.

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

11

100

90

20

45

15 50 90

Imagen reducida al 70%

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

Imagen reducida al 40%

Medidas en milímetros

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Reproducción cromática

Nota: Debido a la diversidad existente

en relación a la ganancia de

estampación de las máquinas y

sistemas de preimpresión, así como

en la tipología del papel que se utilice,

es conveniente realizar una prueba

previa para ajustar la trama aquí

establecida en un 8% de azul.



Formato

DIN C5 (229 x 162 mm)

Tipografía

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9/11 pt.

4 pt. de espacio después de párrafo.

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

20

50

6020

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Reproducción cromática

Sobre DIN C5

2.18

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Medidas en milímetros

Imagen reducida al 55%

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00



Sobre DIN C4

2.19

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Medidas en milímetros

Formato

DIN C4 (324 x 229 mm)

Tipografía

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9/11 pt.

4 pt. de espacio después de párrafo.

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

20

80

60

20

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Reproducción cromática

Imagen reducida al 45%

Rectorado

Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n

30202 Cartagena. España

Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00



Hoja de informes (word)

2.20

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

1035

16
Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Reproducción cromática

Esta hoja de la Universidad está

diseñada para que pueda ser utilizada

para cualquier uso que no sea

correspondencia tales como informes,

documentos, trabajos, etc.

Se adjunta plantilla word en el CD

adjunto al manual.



Fax

2.21

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Medidas en milímetros

Rectorado. Plaza Cronista Isidoro Valverde, s/n . 0202 Cartagena. Tel.: 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00. www. .es

20 50

15

A.A. / To:

Fecha / Date: Fax n.º / Fax number:

Empresa / Company:

N.º total de páginas / Total number of pages: Con copia a / Copy to:

De / From:

Si no recibe todas las páginas o la transmisión ha sido ilegible, por favor llámenos inmediatamente.

Please do not hesitate to telephone us if you do not receive this fax correctly.

20

15

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Texto general:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

5 pt. de espacio después de párrafo.

- Filetes:

0,1 y 0,2 mm

Papel

Offset blanco de 90/100 grs/m2.

La composición o mecanografiado del texto

general se realizará en Arial, cuerpo 11 pt.

Negro

Reproducción cromática

Se adjunta plantilla word en el CD

adjunto al manual.



Carpeta de uso genral

2.22

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

28

25105

180

178

Formato

220 x 305 mm

Papel

Estucado mate de 300 grs/m2.

Acabado plastificado mate 2 caras.

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

80% Pantone 2945 C

Reproducción cromática



Portada de informes

2.23

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

28

25105

172

168

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Papel

Estucado mate de 300 grs/m2.

Acabado plastificado mate 2 caras.

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

80% Pantone 2945 C

Reproducción cromática



Carpetas de archivo

2.24

papelería de
uso general

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Los diferentes modelos de carpetas utilizadas para

el archivo de documentación serán preferentemente

azules o blancas y se identificarán mediante la marca

principal reproducidas en sus versiones de color en

la parte superior de las portadas y de los lomos, así

como en las etiquetas existentes en los modelos con

bolsa contenedora en el lomo.

Reproducción cromática



Escuela Universitaria

de Ingeniería Técnica Civil

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 00 00 00

Fax: 968 00 00 00

www.etsii.upct.es

Papelería de Escuelas y Facultades.
Presentación

2.25

papelería de
las escuelas
y facultades

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Carta

Sobre

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Tarjeta

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Naval y Oceánica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n, 30202 Cartagena

Tel. : 968 00 00 00. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsino.upct.es

www.upct.es/~etsino

En esta página se presentan de forma general el diseño

de los componentes de la papelería de proyección

exterior propios de las Escuelas y Facultades de la

Universidad Politécnica de Cartagena. Como norma,

la identificación de los diversos elementos proyectará

en el espacio asignado a modo de margen izquierdo,

los signos/símbolos o marcas de identidad de cada

Escuela o Facultad en sus colores establecidos, los

nombres y datos postales en azul oscuro (Pantone

2945 C) y la marca principal de la Universidad al pie

de la superficie reproducida en azul oscuro y azul

medio (Pantone 292 C). La composición de los textos

se realizará en la tipografía Linotype Veto en las

versiones y cuerpos de texto establecidos en las

normativas concretas de cada componente.

En las siguientes páginas se definen detalladamente

las normativas de maquetación y realización de cada

uno de los elementos de papelería correspondientes

a este nivel, así como la asignación de los gramajes

adecuados de papel.



Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agrónoma

Paseo Alfonso XIII, 48

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 54 19

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es/~etsia

Facultad de Ciencias

de la Empresa

Paseo Alfonso XIII, 50

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 55 76

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es/~fcce

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería

Naval y Oceánica

Paseo Alfonso XIII, 52

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 54 21

Fax: 968 00 00 100

www.upct.es/~etsino

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Industrial

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 32 54 17

Fax: 968 00 00 00

www.etsii.upct.es

Carta, primera hoja.
Norma general de gráfica

2.26

papelería de
las escuelas
y facultades

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 40%

Medidas en milímetros

Escuela Universitaria

de Turismo

Edificio UNED 4ª planta

C/ Ingeniero de la Cierva s/n

30203 Cartagena

Tel.: 968 52 80 27

Fax: 968 00 00 00

www.eutcartagena.com

10

15

35

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Industrial

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming s/n

30202 Cartagena

Tel.: 968 32 54 17

Fax: 968 00 00 00

www.etsii.upct.es

Espacio destinado para la

marca de la escuela o facultad

15

5 0,53410

La marca principal de la Universidad se situará

el pie del margen o espacio asignado para la

reproducción de los signos de identidad y

datos postales de las escuelas y facultades

Escuela Universitaria

de Ingeniería Técnica Civil

Paseo Alfonso XIII, 50

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 54 24

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es/~euitc

Escuela Técnica

Superior de Ingeniería

de Telecomunicación

Antiguo Cuartel de Antigones

Plaza del Hospital 1

30202 Cartagena

Tel.: 968 32 53 13

Fax: 968 00 00 00

www.teleco.upct.es



20

15

Segunda hoja

Carta, primera y segunda hoja

2.27

papelería de
las escuelas
y facultades

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Nombre escuela o falcultad:

Linotype Veto Medium, cuerpo 8/10

pt. 5 pt. de espacio después de

párrafo.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

5 pt. de espacio después de párrafo.

Línea de margen

0,5 mm de grosor

Línea de plegado

0,1 mm de grosor

Papel

Offset blanco de 90/100 grs/m2.

10

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agrónoma

Paseo Alfonso XIII, 48

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 54 19

Fax: 968 00 00 00

www.etsii.upct.es/~etsia

5 0,53410

15

15

35

En este tipo de papelería se establece el uso del

modelo de segunda hoja de la papelería general

de la Universidad (epígrafe 2.12).

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Cuatricromía

Reproducción cromática

Primera hoja



Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agrónoma

Paseo Alfonso XIII, 48

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 54 19

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es/~etsia

Nombre Apellido Apellido

Empresa

Dirección postal

Código postal. Provincia

Carta. Guía de mecanografiado

2.28

papelería de
las escuelas
y facultades

Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

55

Neutrum uero genus, genus uere non est, sed per utriusque negationem, ut graeci expressius

declarant. Nec enim ex duobus compositum est, ut dicebant imperiti, sed utrumque excludit.

Hoc genus graeci acceperunt, unde latini sunt mutuati.

Commune genus uocabant grammatici quod ita ex aequo conueniret mari et foeminae, ut,

si solum poneretur, de utro fiat sermo, non possis distinguere, qualia sunt homo, sacerdos,

agricola, uates, sus, bos. Quae ratio subtilis est et manca: sic enim necesse semper foret,

ut adiectiua illis nominibus copularentur, ut distinctio fieret. Deinde etiam contra philosophicam

rationem aliqua nomina ex aequo duo uel plura significarent, quod est contra Platonem in

Cratyllo et contra Aristotelem, qui homonyma, quae imperiti uocant aequiuoca, duo quidem

significare contendit, sed unum proprie, caetera per similitudinem quandam.

Quam male autem hoc intellexerint qui se Aristoteleos profitentur, alibi docuimus. Asserimus

igitur nulla esse nomina communia duobus nullaque esse ambigua ex his quibus aliqua

animalia significamus. Error enim fuit grammaticorum inter ambigua genera Talpa, dama,

panthera, bubo inserere.

Fatemur quidem multa esse nomina epicoena, quae mares et foeminas simul significent,

sed non ex aequo; nam homo, latro, miles, comes, sacerdos, uates, miluus, coruus,

elephantus mascula prius intelligimus; deinde, si de foeminis uelis facere sermonem,

sacerdotem foeminam uel elephantum foeminam dices. Rursus, ballaena, dama, aquila

foeminino genere intelliguntur; significabis tamen mares, si aquilam marem uel ballaenam

marem dices, ut in Ellipsi latius: in foemina.

Mitto hic ridiculos illos, qui epicoena ad aues tantum et quadrupedes retulere. Satis enim

constat illos non intellexisse quid uox epicoenum apud graecos significaret. Vnde pessime

promiscue latine uerterunt. Verbum hoc graecum unico latino uerti non potest. Significat

enim sexum communem, in quo alterum excellat, quasi dicas, supercommune.

Reciban un cordial saludo.

Nombre Apellido Apellido

Cargo

60 10

15

55

35

Cartagena, 30 junio de 2009

Muy señores nuestros:

Esta carta es una guía de mecanografiado dirigida a todos los usuarios del papel de carta

de la Universidad Politécnica de Cartagena. Es conveniente que toda la correspondencia

emitida por el personal de la Universidad Politécnica de Cartagena se adapte a estas

especificaciones.

El texto está compuesto en la tipografía Arial, cuerpo 10 pt., interlineado 12 pt. Los márgenes

establecidos son: el superior a 5,5 cm; el inferior a 2 cm; el izquierdo a 3,9 cm y el derecho

a 2 cm.

El texto se compondrá justificado, tal y como se observa en este ejemplo. Para los datos

del destinatario se utilizará un máximo de 5 líneas de escritura y se colocarán en el espacio

destinado para ello cuando se utilicen sobres con ventana. La carta se iniciará a dos retornos

de la fecha, separando cada párrafo por un retorno.

Para resaltar algún texto se utilizará la versión negrita de la tipografía.

Al final de la carta se deben dejar 5 ó 6 retornos entre la despedida y el nombre y cargo

del firmante, que se situará a la izquierda.

Cuando sea necesario utilizar una segunda hoja, es conveniente que la misma contenga

al menos cuatro lineas de texto, con un margen superior de 5,5 cm.

Reciban un cordial saludo.

Nombre Apellido Apellido

Cargo

Escuela Técnica

Superior de Ingeniería

Paseo Alfonso XIII, 48

30203 Cartagena

Tel.: 968 32 54 19

Fax: 968 00 00 00

www.upct.es/~etsia

Nombre Apellido Apellido

Empresa

Dirección postal

Código postal. Provincia

Cartagena, 30 junio de 2009

Muy señores nuestros:

Vt tandem aliquid certum de genere statuamus, genera duo esse dicimus, quae sola nouit

ratio naturae, nam quia per mares et foeminas propagarentur genera, genus dictum fuit, et

lingua chaldaea, hebraea, syra, punica, hispana, gallica, italica et aliae plures duo tantum

agnoscunt genera. Neutrum uero genus, genus uere non est, sed per utriusque negationem,

ut graeci expressius declarant. Nec enim ex duobus compositum est, ut dicebant imperiti,

sed utrumque excludit. Hoc genus graeci acceperunt, unde latini sunt mutuati.

Commune genus uocabant grammatici quod ita ex aequo conueniret mari et foeminae, ut,

si solum poneretur, de utro fiat sermo, non possis distinguere, qualia sunt homo, sacerdos,

agricola, uates, sus, bos. Quae ratio subtilis est et manca: sic enim necesse semper foret,

ut adiectiua illis nominibus copularentur, ut distinctio fieret. Deinde etiam contra philosophicam

rationem aliqua nomina ex aequo duo uel plura significarent, quod est contra Platonem in

Cratyllo et contra Aristotelem, qui homonyma, quae imperiti uocant aequiuoca, duo quidem

significare contendit, sed unum proprie, caetera per similitudinem quandam.

Quam male autem hoc intellexerint qui se Aristoteleos profitentur, alibi docuimus. Asserimus

igitur nulla esse nomina communia duobus nullaque esse ambigua ex his quibus aliqua

animalia significamus. Error enim fuit grammaticorum inter ambigua genera Talpa, dama,

panthera, bubo inserere.

Fatemur quidem multa esse nomina epicoena, quae mares et foeminas simul significent,

sed non ex aequo; nam homo, latro, miles, comes, sacerdos, uates, miluus, coruus,

elephantus mascula prius intelligimus; deinde, si de foeminis uelis facere sermonem,

sacerdotem foeminam uel elephantum foeminam dices. Rursus, ballaena, dama, aquila

foeminino genere intelliguntur; significabis tamen mares, si aquilam marem uel ballaenam

marem dices, ut in Ellipsi latius: in foemina.

Mitto hic ridiculos illos, qui epicoena ad aues tantum et quadrupedes retulere. Satis enim

constat illos non intellexisse quid uox epicoenum apud graecos significaret. Vnde pessime

promiscue latine uerterunt. Verbum hoc graecum unico latino uerti non potest. Significat

enim sexum communem, in quo alterum excellat, quasi dicas, supercommune.

Communia igitur nomina quae intelhguntur a grammaticis nulla sunt. Nam, ut diximus,

ineptus esset sermo uidi uatem, uidi sacerdotem sine adiectiuis, si nomina ex aequo

significarent utrumque sexum. Si igitur animal nullum est in rerum natura quod sexus ambos

aeque potentes habeat, frustra erit nomen quod nominet rem quae non sit. Nec mihi quisquam

obiiciat hermaphroditos seu androginos, nam in his hermaphroditis alter semper sexus

excellit. Imo ratio est a me qui epicoena nomina constituo, in quibus, ut dixit recte Quintilianus,

sexus uterque per alterum apparet. Sed in epicoenis distinguendis antiqui solebant addere

pro rei natura mas aut foemina, ut aquilae mares, piscis foemina. Aliquando tamen hoc

signo supersedebant, ita ut nomen masculinum ra erit nomen quod nominet rem quae non

sit. Nec mihi quisquam obiiciat hermaphroditos seu androginos, nam ra erit nomen quod



Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería de Telecomunicación

Antiguo Cuartel de Antigones

Plaza del Hospital 1. 30202 Cartagena

Tel. : 968 32 53 13. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsit.upct.es

www.teleco.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Naval y Oceánica

Paseo Alfonso XIII, 52. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 54 21. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsino.upct.es

www.upct.es/~etsinoNombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Industrial

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n. 30202 Cartagena

Tel. : 968 32 54 17. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsii.upct.es

www.etsii.upct.es

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Facultad de Ciencias de la Empresa

Paseo Alfonso XIII, 50. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 55 76. Fax: 968 00 00 00

napellido@fce.upct.es

www.upct.es/~fcce

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Universitaria de Turismo

(Centro Privado Adscrito)

Edificio UNED 4ª planta

C/ Ingeniero de la Cierva, s/n

30203 Cartagena

Tel. : 968 52 80 27. Fax: 968 00 00 00

napellido@escuela.turismo@upct.es

www.eutcartagena.com

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Paseo Alfonso XIII, 48. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 54 19. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsia.upct.es

www.upct.es/~etsia

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Universitaria

de Ingeniería Técnica Civil

Paseo Alfonso XIII, 52. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 54 24. Fax: 968 00 00 00

napellido@euitc.upct.es

www.upct.es/~euitc

Tarjetas. Norma general de gráfica

2.29
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Gabinete Echeverría Manual de Comunicación de la Universidad Politécnica de Cartagena

Imagen reducida al 70%

Medidas en milímetros

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Paseo Alfonso XIII, 48. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 54 19. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsia.upct.es

www.upct.es/~etsia

Espacio destinado para la

marca de la escuela o facultad

40 5

5

25

5

0,55 25 2

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Cuatricromía

Reproducción cromática
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18 1849

3

3

49

Formato

85 x 55 mm

Tipografía

- Web:

Linotype Veto Light, cuerpo 7.

- Nombre escuela o falcultad:

Linotype Veto Medium, cuerpo 7/9 pt.

- Nombre:

Linotype Veto Regular, cuerpo 8 /9 pt.

- Cargo:

Linotype Veto Light Italic, cuerpo 8/9 pt.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 7/9 pt.

Línea de margen

0,5 mm de grosor

Medidas en milímetros

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Paseo Alfonso XIII, 48. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 54 19. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsia.upct.es

www.upct.es/~etsia

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Paseo Alfonso XIII, 48. 30203 Cartagena

Tel. : 968 32 54 19. Fax: 968 00 00 00

napellido@etsia.upct.es

www.upct.es/~etsia

Espacio destinado para la

marca de la escuela o facultad

0,55 25 2

5

25

5

40 5

40 5

5

25

5

0,55 25 2

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Cuatricromía

Reproducción cromática

Papel

Uso general:

Estucado industrial, dos caras, mate

de 300 grs/m2.

Plastificado

Reverso plastificado mate.



Sobres DIN DL.
Norma general de gráfica
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Imagen reducida al 35%

Medidas en milímetros

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Industrial

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica

Superior de Ingeniería

Naval y Oceánica

Paseo Alfonso XIII, 52

30203 Cartagena

Escuela Técnica

Superior de Ingeniería

de Telecomunicación

Antiguo Cuartel de Antigones

Plaza del Hospital 1

30202 Cartagena

Facultad de Ciencias

de la Empresa

Paseo Alfonso XIII, 50

30203 Cartagena

Escuela Universitaria

de Ingeniería Técnica Civil

Paseo Alfonso XIII, 52

30203 Cartagena

Escuela Universitaria de Turismo

(Centro Privado Adscrito)

Edificio UNED 4ª planta

C/ Ingeniero de la Cierva, s/n

30203 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

20

12 35 5 0,5

25

10

Espacio destinado para la marca

de la escuela o facultad



11

100

90

Imagen reducida al 70%

20

12 35 5 0,5

25
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Sobres DIN DL con y sin ventana
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Formato

DIN DL (220 x 110 mm)

Tipografía

- Nombre escuela o falcultad:

Linotype Veto Medium, cuerpo 8/10

pt. 5 pt. de espacio después de

párrafo.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

Línea de margen

0,5 mm de grosor

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22

Imagen reducida al 40%

Medidas en milímetros

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Espacio destinado para la marca

de la escuela o facultad

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

8% Pantone 2945 C

Cuatricromía

Reproducción cromática
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Norma general de gráfica
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Imagen reducida al 25%

Medidas en milímetros

Escuela Técnica

Superior de Ingeniería

de Telecomunicación

Antiguo Cuartel de Antigones

Plaza del Hospital 1

30202 Cartagena

Escuela Universitaria de Turismo

(Centro Privado Adscrito)

Edificio UNED 4ª planta

C/ Ingeniero de la Cierva, s/n

30203 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Industrial

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Facultad de Ciencias

de la Empresa

Paseo Alfonso XIII, 50

30203 Cartagena

Escuela Universitaria

de Ingeniería Técnica Civil

Paseo Alfonso XIII, 52

30203 Cartagena

Escuela Técnica

Superior de Ingeniería

Naval y Oceánica

Paseo Alfonso XIII, 52

30203 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

36

20

15 40 5 0,5

20

Imagen reducida al 40%

Espacio destinado para la marca

de la escuela o facultad
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Medidas en milímetros

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Imagen reducida al 40%

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Espacio destinado para la marca

de la escuela o facultad

36

20

15 40 5 0,5

20

Formato

DIN C5 (229 x 162 mm)

Tipografía

- Nombre escuela o falcultad:

Linotype Veto Medium, cuerpo 9/11 pt. 6 pt. de

espacio después de párrafo.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9/11 pt.

Línea de margen

0,5 mm de grosor

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Cuatricromía

Reproducción cromática
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Imagen reducida al 20%

Medidas en milímetros

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

20

15 53 5 0,5

50

20

Imagen reducida al 28%

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Industrial

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Naval y Oceánica

Paseo Alfonso XIII, 52

0203 Cartagena

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería de Telecomunicación

Antiguo Cuartel de Antigones

Plaza del Hospital 1

30202 Cartagena

Facultad de Ciencias de la Empresa

Paseo Alfonso XIII, 50

30203 Cartagena

Escuela Universitaria

de Ingeniería Técnica Civil

Paseo Alfonso XIII, 52

30203 Cartagena

Escuela Universitaria de Turismo

(Centro Privado Adscrito)

Edificio UNED 4ª planta

C/ Ingeniero de la Cierva, s/n

30203 Cartagena
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Medidas en milímetros

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

20

15 53 5 0,5

Escuela Técnica Superior

de Ingeniería Agronómica

Campus Muralla del Mar

C/ Doctor Fleming, s/n

30202 Cartagena

Formato

DIN C4 (324 x 229 mm)

Tipografía

- Nombre escuela o falcultad:

Linotype Veto Medium, cuerpo 9/11 pt.

6 pt. de espacio después de párrafo.

- Dirección:

Linotype Veto Light, cuerpo 9/11 pt.

Línea de margen

0,5 mm de grosor

Papel

Conqueror Smooth/Satin CX22

Imagen reducida al 35%

Espacio destinado para la marca

de la escuela o facultad

50

20

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Cuatricromía

Reproducción cromática
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Imagen reducida al 40%

Medidas en milímetros

Escuela Técnica

Superior

de Ingeniería

Industrial

Escuela

Universitaria

de Ingeniería

Técnica Civil

Facultad de

Ciencias de

la Empresa

Escuela Técnica

Superior de

Ingeniería Naval

y Oceánica

Escuela Técnica

Superior de

Ingeniería de

Telecomunicación

Escuela

Universitaria

de Turismo

35 103,50,5 353,5

16

Espacio destinado para la marca

de la escuela o facultad

Escuela Técnica

Superior

de Ingeniería

Agrónoma

Imagen reducida al 55%

Se ha diseñado una hoja en word para su

utilización en informes, trabajos, etc.
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Superior

de Ingeniería

Agrónoma

Papelería word
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Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

35 103,50,5 353,5

16

Pantone 2945 C

Pantone 292 C

Cuatricromía

Reproducción cromática

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Línea de margen

0,5 mm de grosor

Se adjunta documento word en el

CD adjunto al manual.
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Imagen reducida al 60%

Medidas en milímetros

Formato

DIN A4 (210 x 297 mm)

Tipografía

- Texto general:

Linotype Veto Light, cuerpo 8/10 pt.

5 pt. de espacio después de párrafo.

Líneas/Filetes:

Intermedia vertical: 0,5 mm de grosor

Horizontales: 0,1 y 0,2 mm de grosor

Papel

Offset blanco de 90/100 grs/m2.

La composición o mecanografiado del texto

general se realizará en Arial, cuerpo 11 pt.

Negro

Reproducción cromática


